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Enhetschef for EFI' beslut pa delegation - gallring
av handlingar rorande projekt, tillfalliga kommittéer
och ovriga samarbetsformer av tillfallig karaktar

Enligt delegation beslutad av foretagshilsovardsndmnden delegationsordning
2022-09-30, beslutad av foretagshilsovardsndmnden 2022-09-30, §30 FHRG
2022/25 med stod av punkt 5.1 Gallring av allmdn handling beslutas:

1. Handlingar som inkommer och upprittas inom regionens verksamhet inom
projekt, tillfalliga kommittéer och andra samarbetsformer av tillfallig karaktar ska
gallras 1 enlighet med bifogad bilaga.

Beslutet géller fran och med 2022-10-26.

Sammanfattning av arendet

For att det fortsatta arbetet med att upprétthalla aktuella gallrings- och
bevarandeplaner ska kunna bedrivas 16pande, har tidigare ndmndbeslut rérande
gallring av allmidnna handlingar som uppkommer i regionens verksamhet
handlingar rérande projekt, tillfdlliga kommittéer och 6vriga samarbetsformer av
tillfallig karaktér (XL 176/2000) upphévts.

Ett nytt gallringsbeslut behdver fattas for att handlingar inom projekt, tillfdlliga
kommittéer och dvriga samarbetsformer av tillfallig karaktdr inom Region
Givleborg ska kunna gallras. Det nya beslutet innebér att den gallringsplan som
upprattades 2000 kan fortsétta att anvédndas.

Bilaga
Forslag till bevarande- och gallringsplan rorande projekt, tillfalliga kommittéer
och beredningar (tidigare XL 176/2000).

Abir Lindberg

! Enhet for informationsforvaltning
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Ledningskontoret, Donald Johnson

Landstingsstyrelsen ‘..

Forslag till bevarande- och gallringsplan rérande projekt,
tilifdlliga kommittéer och évriga samarbetsformer av tillféllig
karaktéar

BAKGRUND

Landstinget har den uttalade ambitionen att bedriva utvecklingsarbete i pro-
jektform. Det finns dérfor anledning att rikta blicken pa dokumenthanter-
ingen i den typen av arbetsform och stilla sig fragan vem det 4r som ansva-
rar for handlingarna.

Projekt och tillfilliga kommittéer ar sjilvstindiga arkivbildare och skall som
sadana ansvara for sina handlingar.

I den fortsatta framstillningen kommer med projekt att avses inte bara pro-
jekt utan ocksa tillfilliga kommittéer och andra samarbetsformer som kan
hinforas till denna kategori. Med fordel &r modellen tillimplig pa lénséver-
gripande projekt som annars l4tt hamnar mellan stolarna.

SYFTE

Syftet med bevarande- och gallringsplanen 4r att uppné en systematiserad
dokumenthantering och arkivbildning, som svarar mot kraven i arkivlagen:

. ritten att ta del av allmidnna handlingar

« behov av information for réttskipningen och forvaltningen
. forskningens behov

g:\donald\kommittéer, projekt m m.doe

Postadress Besoksadress Telefon Telefax E-post  lk@lg.se Bankgiro 783-7206
801 88 Gavle Rektorsgatan 1 026-15 40 00 026-15 5700  Internet www.lg.se  Postgiro 1246 00-8
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VAD AR ETT PROJEKT?
Projekt kinnetecknas av att det:

. 4r friga om en forhallandevis omfattande och komplex uppgift

. har tillfillig karaktir (engingsuppgift), oftast ror det sig om en utveck-
lings- eller forandringsuppgift

. finns behov av en insats som skir rakt igenom organisationen och olika
yrkesomraden

« det finns en projektorganisation

VAD AR ETT PROJEKTARBETE?

Projektarbetet kinnetecknas av att:

. det har en relativt véldefinierad start- och slutpunkt

. man kan gora en avgransning i friga om tid, ekonomi och resursforbruk-
ning

. det kan delas upp i faser eller aktiviteter med successiva beslut vad galler
projektforloppet

ANSVARET FOR PROJEKTETS DOKUMENTATION

En forutsittning for att fi en rationell hantering av dokumentationen &r att
projektledaren/motsvarande utser nagon som ansvarar for handlingarna,
forvaring och hanteringen av dem samt som ser till att bevarande- och gall-
ringsplan upprittas. (se bilaga: bevarande- och gallringsplan — projektexem-
pel) Lamplig person &r projektsekreteraren.

Vid arkivliggning av projektrelaterade handlingar ar det extra viktigt att vid
starten gora klart for sig hur handlingarna skall sorteras, registreras och
ordnas for att underlitta arkivering och gallring vid projektets slut.

REGISTRERINGS- OCH FORVARINGSMETOD

Det 4r nodvindigt att skilja pa det diarieforda drendet som gav upphov till
projektet och sjélva projektet med dess handlingar.

203)
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Lamplig registreringsmetod kan dérfor vara systematisk forvaring. Den dr
ingen regelritt registreringsmetod utan ett alternativ till registrering. Det
innebir att handlingarna sorteras och forvaras pa ett i forvig bestimt sétt.

HANDLINGSTYPER

Genom att uppritta en bevarande- och gallringsplan redovisas samtliga
handlingstyper som ingér i projektet. I planen redovisas hur olika handlingar
skall hanteras med avseende pé bevarande och gallring (Se exempel 1
bilaga)

ARKIVERING

Protokoll och 6vriga handlingar som tillhér projektet skall, nér det &r av-
slutat, 6verlimnas till arkivmyndigheten/landstingsarkivet. For information
om rutiner betriffande arkivliggning skall kontakt tas med landstingsarki-
vet.

Foérslag till beslut

Ledningskontoret foreslar att landstingsstyrelsen beslutar

att drendehanteringen rorande rubricerade drenden skall folja detta forslag
till bevarande- och gallringsplan

Ledningskontoret

M: A /“:;? y .
%%Tx;/\ wﬁ“‘f‘;; A

Donald J. ohnsm[f
Landstingsarkivarie
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Landstinget
Gavleborg
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BILAGA: BEVARANDE- OCH GALLRINGSPLAN - PROJEKTEXEMPEL

Myndighet/motsvarande:
Projekt:

Handling

Organisation
Projektorganisation
Tidplan

Direktiv

Beskrivning
Problemanalys
Problemsamband
Beskrivning

Forfragningsunderlag
Kravspecifikation

Administration

Kallelser

Protokoll
Minnesanteckning som inte
tillfor projektet sakuppgift
Del- och/eller slutrapport

Korrespondens (in-
och utgaende)

Ovrigt
Marknadsoversikt

original/
kopia

original
original
original

original
original
original

original

original
original
original

kopia

original

Gallrings- Anmirkning
frist

Handlingarna &r krono-
logiskt ordnade

Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras
Bevaras
Bevaras

Bevaras

vid inakt*
Bevaras
vid inakt*

Originalet till
drendeakten

Bevaras

Bevaras

vid inakt*

* Vid inaktualitet = nir handlingen inte lingre behovs for verksamheten
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