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Enhetschef for EFI' beslut pa delegation - gallring
av handlingar som ror ekonomi och upphandling

Enligt delegation beslutad av foretagshidlsovardsndmnden delegationsordning
2022-09-30, beslutad av foretagshdlsovardsndamnden 2022-09-30, §30 FHRG
2022/25 med stdd av punkt 5.1 Gallring av allmdn handling beslutas:

1. handlingar som inkommer och uppréttas inom regionens verksamhet som ror
ekonomi och upphandling ska kunna gallras i enlighet med bifogade bilagor med
tidigare diarienummer RS 2016/1859 med foljande dndringar:

e Den kortaste bevarandetiden for rakenskapsinformation som tidigare var
satt till 10 a&r kortas ned till 7 ar, sé att gallringsfristen dverensstimmer
med den som regleras 1 bokforingslagen (1999:1078).

e De medier som anvinds for att bevara rdkenskapsinformation ska vara
lasbara, varaktiga och latt atkomliga under den tid som informationen ska
bevaras.

Observera att beslutet dven géller handlingar inom f6ljande omraden:
e Hantering av vissa styrdokument och rutiner
e Administration av EU-projektmedel
e Handlingar som r6r utlimnande av allmén handling

Beslutet giller handlingar som tillkommit frdn 2006 och framat.
Beslutet giller frdn och med 2022-10-26.

Sammanfattning av arendet

For att det fortsatta arbetet med att uppratthalla aktuella gallrings- och
bevarandeplaner ska kunna bedrivas l6pande, har tidigare ndmndbeslut rérande
gallring av allménna handlingar som uppkommer i regionstyrelsens verksamhet
om upphandling och ekonomisk redovisning (Dnr RS 2016/1859) upphivts.

Ett nytt gallringsbeslut behover fattas for att handlingar inom upphandling och
ekonomisk redovisning inom Region Gévleborg ska kunna gallras.

Bilagor
Protokollsutdrag med beslut om gallring av allménna handlingar som uppkommer

1 regionstyrelsens verksamhet om upphandling och ekonomisk redovisning (RS §
76 2017.)

Dokumenthanteringsplan Ekonomi och Inkdp — Underlag for gallringsbeslut (RS
2016/1859)

! Enhet for informationsforvaltning
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W Region Protokoll
X Gavleborg

Métesdatum
Regionstyrelse 2017-03-07
Plats och tid Regionkontoret kl. 10:15-12:10
Beslutande ledaméter Eva Lindberg (S) (ordférande)

Tommy Berger (S) (vice ordforande)
Patrik Stenvard (M) (2:e vice ordférande)
Marie-Louise Dangardt (S)

Jan Lahenkorva (S)

Barry Gustafsson (S)

Karin Jansson (MP)

Alf Norberg (V)

Stig Zettlin (SVG)

Carina Ostansjo (L)

Ingemar Kalén (KD)

Mattias Eriksson (SD)

Carl-Ewert Olsson (C) ersatter Hannah-Karin Linck (C)

Ej tjinstg6rande ersittare  Marie Frestadius (S)
Daniel Johansson (S)
Linnéa Wickman (S)
Linda Pettersson (S)
Marcus Haggstrom (MP)
Petra Modée (V)
Maria Molin (M)
Hékan Ronstrom (M)
Annemarie Bergstrom (M)
Henrik Olofsson (SVG)

Ovriga nirvarande Johan Firnstrand (Regiondirektor)
Christian Lundback (Kanslidirektor)

Underskrifter SEKIELETATE  .eeeveeeeeieeieeeeeeeeeereeeee e eaaeees
Ann-Chatrine Eriksson
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JUSEETANAE ceeeiieeeeeceeeeceeeecceecries ettt et et et eneas
Carina Ostansjo

ANSLAG/BEVIS Protokollet ar justerat. Justeringen har tillkdnnagivits genom anslag.

Organ Regionstyrelse
Sammantradesdatum 2017-03-07

Datum fér anslags Datum fér anslags
uppsattande nedtagande
Forvaringsplats for Diariet

protokollet
Underskrift

Ann-Chatrine Eriksson

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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i/ Region MOTESPROTOKOLL
AS Gavleborg
Blad 2
Métesdatum
Regionstyrelse 2017-03-07

Ann-Chatrine Eriksson (Namndsekreterare)
Hampus Forsmark (S) (Politisk sekreterare)
Per-Ewert Olsson (C) (Politisk sekreterare)
Lisa Holmberg (V) (Politisk sekreterare)
Kajsa Glad (M) (Politisk sekreterare)
Lars-Goran Langeborg (V)

Dag Rosander (Kommunikationsdirektor)

Utses att justera Carina Ostansjo

Justeringens plats och tid

Protokollet omfattar §76

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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i/ Region MOTESPROTOKOLL
AS Gavleborg

Blad 3
Motesdatum
Regionstyrelse 2017-03-07

§76

Forslag till beslut om gallring av allmanna handlingar som uppkommer i
regionstyrelsens verksamhet om upphandling och ekonomisk
redovisning (RS 2016/1859)

Beslut

Regionstyrelsen beslutar
1. Gallringsbeslut om upphandling och ekonomisk redovisning antas.
2. Beslutet géller handlingar som tillkommit fran &r 2006 och framait.

3. Befintligt gallringsbeslut om upphandling och ekonomisk redovisning (M19 X1L.2000/402) upphor
att gélla.

Sammanfattning

Av 10 § arkivlagen (1990:782) framgér att allmin handling far gallras under forutsittning att
gallringen inte paverkar allminhetens mdjlighet till insyn i myndighetens verksamhet och att
handlingen inte behovs for forvaltning och réttsskipningen eller for forskningséndamal. Gallring
innebér i det hér fallet att handlingar forstors eller att uppgifter som ingar i upptagningar utplanas.

Landstingsstyrelsen beslutade 2001 om gallring av handlingar inom bl a upphandling och ekonomisk
redovisning (M19 X1.2000/402). Till f6ljd av nya arbetssétt och ett utokat tekniskt stod i
verksamheten finns behov att anpassa gallringsbeslutet efter de forutséttningar som géller nu. Dérfor
har ett nytt forslag till beslut om gallring av dessa handlingar tagits fram.

Forslag till beslut
Regionstyrelsen beslutar

1. Gallringsbeslut om upphandling och ekonomisk redovisning antas.
2. Beslutet géller handlingar som tillkommit fran ar 2006 och framat.

3. Befintligt gallringsbeslut om upphandling och ekonomisk redovisning (M19 X1.2000/402) upphor
att gélla.

Beslutsunderlag

e Dokumenthanteringsplan Ekonomi och Ink&p - Gallringsbeslut - tjansteskrivelse
e Underlag for gallringsbeslut PDF

Justerandes sign Utdragsbestyrkande

Page 3 of 4
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AS Gavleborg
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Blad 4
Motesdatum
Regionstyrelse 2017-03-07
Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Verksamhetsom [Processgrupp Process Underprocess Handling: Bevaras/ |Anmarkning
rade gallras
1.2 Leda

1.0 Ledning av
centralledningsf
unktion

1.1 Ledning

1.1.0 Leda

1.1.1 Fullméktige

1.1.2 Styrelse

1.1.3 X-namnd

1.1.4 Leda

verksamheten
1.1.4.2 Planera och
folja upp
verksamhet
1.1.4.3 Utveckla
verksamheten
1.1.4.4 Bedriva
systematiskt
kvalitetsarbete
1.1.45
Tillhandahélla
juridisk expertis
1.1.4.6
Tillhandahélla
juridisk utbildning
och information

1.15

Myndighetsredov

isning

1.1.6 Omvaérld

1.1.6.0 Leda, styra,
organisera




Direktiv samt anvisning fér gavor, |Bevaras
representation och resor
Rutin for gavor, representation (2 ar
och resor
1.1.6.4 Delta i
gemensamma
projekt
1.1.6.5 Driva
gemensamma
projekt
1.1.6.6
Administrera EU-
projektmedel
1.1.6.6.1 Sammanstélla
och aterrapportera
projektunderlag
Tidrapporter for att rekvirera Bevaras Samtliga handlingar ingar i
projektmedel ett arende
Underlag fran kommunerna Bevaras
Aterrapportering till finansiar - Bevaras
blankett fran finansiar - digitalt
projektrum - fakturaunderlag
Attesterad ansdkan om Bevaras
utbetalning
Beslut om utbetalning Bevaras
1.1.6.6.2 Hantera
utbetalning till
kommuner
Rekuvisitioner frdn kommuner Bevaras
Kopia utanordningar / Bevaras

Utbetalningar




1.1.6.7
Administrera dvriga
projektmedel

1.1.6.7.1 Sammanstalla
och aterrapportera
projektunderlag

Tidrapporter for att rekvirera Bevaras Samtliga handlingar ingar i
projektmedel ett arende
Underlag fran kommunerna Bevaras
Aterrapportering till finansiar - Bevaras
blankett fran finansiar - digitalt
projektrum - fakturaunderlag
Attesterad ansdkan om Bevaras
utbetalning
Beslut om utbetalning Bevaras
1.1.6.7.2 Hantera
utbetalning till
kommuner
Rekvisitioner fran kommuner Bevaras
Kopia utanordningar / 5ar
Utbetalningar
1.2 Styrning
1.2.2 Hantering
av styrdoku-ment
fran fullmaktige
och
1.2.4 Mal- och
resursplanering
1.2.4.0 Leda - Styra 1
Organisera
Avgiftshandbok fullméktiges Bevaras

beslutade taxor och avgifter




Investeringsplan 3 ar

3ar

Investeringsdirektiv Bevaras
Regionstyrelsens budget och Bevaras
planeringsforutsattningar inkl
bilagor
Budgetanvisning -rutin med 1ar
bilagor
1.2.4.1 Hantera 1
arig mal - och
resursplan
1.2.4.1.1 Ta fram
budget for regionen
Namndens arsplan, mal och Bevaras | respektive ndmnds diarium
budget
Regionstyrelsens forslag till Bevaras

budget

Fullméaktiges antagna budget 1 ar
och ekonomisk plan for féljande 2
ar

Bevaras

1.2.4.1.2 Besluta om
investeringar

Investeringar i maskiner och Bevaras
inventarier undet 50

prisbasbelopp Dokumentation =
blanketten Investeringsbegéaran
Investeringar i maskiner och Bevaras

inventarier fr.o.m. 50
prisbasbelopp Dokumentation =
blanketten Investeringsbegéran +
beslut av RD eller BRD

Investeringar i byggnader under
50 prisbasbelopp

Bevaras

Tjanstemannabeslut




Investeringar i byggnader fr.o.m. [Bevaras Politiskt beslut
50 prisbasbelopp

1.2.4.1.3 Fordela

budgetramar och ta

fram budget till namnd
Namndens fordelning av Bevaras | respektive ndmnds diarium
budgetramar samt
investeringsbudget
Forvaltningens/divisionens Bevaras | respektive ndmnds diarium
férdelning av budgetramar
Forvaltningens/divisionens Bevaras | respektive ndmnds diarium
specifika budgetanvisning
Forvaltningens/divisionens 5ar
detaljbudget
Bemanningsplan 3ar
Produktionsplan 3ar

1.2.4.1.4 Hantera

tillaggsbudget
Namndens ansdkan med Bevaras | respektive namnds diarium
underlag om tillaggsanslag
Styrelsens forslag om Bevaras
tilhggsanslag till RF
Regionfullméaktigesbeslut om Bevaras
tilldggsbudget/- anslag

1.2.4.2 Folja upp
mal och resurser

1.2.4.2.0 Upprétta

styrdokument
Prognosprocessen - rutin Region |Bevaras

Gavleborg




Bokslutanvisning delar och
arsbokslut

Bevaras

Inkluderar anvisning for
prognos

Inventeringsrutin lager arsbokslut

Bevaras

Anvisning fér namndernas Bevaras
redovisning av medelsforvaltning
1.2.4.2.1 Félja upp
delar
Delarsrapport inkl prognos Bevaras
Bemaningsprognos 3ar
Produktionsprognos 3ar
Ekonomiprognos Bevaras Dokumenteras och
behandlas politiskt i
delarsrapport
1.2.4.2.2 Folja upp
arsvis
Arsredovisning Bevaras
Namndernas redovisning av Bevaras | resp ndmnds diarium

medelsforvaltning




Bokslut inklusive
Resultatrdkning
Balansrakning
Investeringsredovisning
Driftredovisning
Kassaflodesanalys
Nothanvisningar
Borgensataganden
Pensionsmedelsférvaltning
Dokumentation specifika
bokslutsposter
Bokslutsbilagor,
balanskontoavstamningar

Bevaras

Ingar i arsredovisning

Bokslutsbilagor,
balanskontoavstamningar

Ingar i kontoavstaming
bokslut

Forradsinventering

Ingar i kontoavstaming
bokslut

1.2.4.2 Hantera
flerarig mal- och
resursplan

3-arig investeringsplan se 1.2.4.0
2-arig ekonomiplanering se
1.24.1.1

1.3 Organisering

1.3.1 Organisera

1.3.2 Samordnad
bestéallning av
verksamhetsstod

1.3.2.0 Leda - Styra 1
Organisera

1.3.2.1 Bestalla och
folja upp
verksamhets-stdd




1.4 Demokrati

och insyn
1.4.0 Leda - Styra
- Organisera
1.4.1 Hantera
allménna
handlingar
1.4.1.0 Leda - Styra 1
Organisera
14.1.1
Tillhandahalla
allménna
handlingar
Utlamnande, begéran samt Vid
expedierade handlingar inaktualitet
Begéaran om skriftligt avslags- Bevaras
/sekretessbeslut
Kopia pa handlingar som Bevaras Skriftligt sekretessbeslut,
maskats/ej lamnats ut Overklagan av
sekretessbeslut, Yttrande i
arende sekretessbeslut, Dom
sekretessbeslut
Skriftligt avslagsbeslut Bevaras
Overprévnings handlingar Bevaras Anstdkan om 6verprévning,
rattegangsfullmakt, yttrande i
Overproévningséarende, dom
Overprévning
2.4 Ekonomi
2.4.1

Redovisning




2.4.1.0 Leda - Styra -

Organisera
Ekonomimodell kodstréng Bevaras
Kontoplan Bevaras Ingar i ekonomimodell
Direktiv samt anvisning for attest |Bevaras
och utbetalning
Anmalan om attestant (blankett) |10 ar Efter upphort atagandet
Anmalan om 10 ar Efter upphort atagandet
granskningsattestant inkdp
(blankett)
Behorighet bankkonto 10 ar Efter upphort atagandet
2.4.1.1 Hantera
kundfakturor
2.4.1.1.1 Fakturera
Faktureringsunderlag fran 2 ar
forsystem filer
Manuella faktureringsunderlag 2 ar
Manuella faktureringsunderlag 10 ar
med bilaga
Kundfaktura 10 ar
Kundreskontra Bevaras




2.4.1.1.2 Kreditera/

reversera
Underlag for 2 ar
kreditering/reversering fran
forsystem filer
Underlag for 2 ar
kreditering/reversering manuellt
Underlag for 2 ar
kreditering/reversering grundade
pa frikortsregister/ felaktighet i
Agresso

2.4.1.1.3 Hantera

bestridan
Fakturafragor inklusive 2 ar, efter |Tjansteanteckning i Agresso
bestridanden via telefon. |0st arende. [rensas nar Agresso rensas,
Tjansteanteckningar, utanfor 2 ar, efter
Agresso géllande inkommande  |l6st arende.
samtal.
Fakturafragor inklusive 2 ar, efter |Tjansteanteckning i Agresso
bestridanden via mail. |0st arende. [rensas nar Agresso rensas,
Fakturafragor inklusive 2 ar, efter |Tjansteanteckning i Agresso
bestridanden via brev. |6st arende. [rensas nér Agresso rensas,
Bestridanden oldsta eller av 2 ar, efter |Tjansteanteckning i Agresso
tvistkarraktar oavsett hur det |6st &rende. [rensas nér Agresso rensas,

kommer in.

2.4.1.1.4 Skriva ner
fodran




Beslut fran myndigheter, 2 ar Tjansteanteckning i Agresso
bouppteckningar, med hénvisning till D-nr
tingsrattsarenden eller jurister. rensas nar Agresso rensas,
Rapport fran inkassobolag 2ar Tjansteanteckning i Agresso
dodsfall , preskribering rensas nar Agresso rensas,
2.4.1.1.5 Folja upp
betalning

Paminnelse kundfaktura fil 10 ar
Inkasso kundfaktura fil 10 ar
Rapport fran inkassobolag om 2 ar
betalning fil
Rapport til inkassobolag om 2 ar
gjorda inbetalningar fil
Bankrapport om inbetalningar fil |2 ar
OCR inbetalningar
Kontoutdrag OCR bank 10 ar
Bankrapport inbetalningar 10 ar
manuella
Kontoutdrag manuella bank 10 ar
Betalningsfil till bank 2 ar
Rapport over skickad fil till bank (2 ar
Aterrapportering 2 ar
leverantérsbetalningar

2.4.1.2 Hantera

leverantorsfakturor
Leverantdrsfakturor papper 10 ar Sekretessfakturor i egen

kartong




Manuellt registerade

leverantorsfakturor

Leverantorsfakturor papper hos |10 ar Sekretessfakturor i egen

skaningfdretag kartong

Skannade filer fran 10 ar

skaningforetag

Leverantorsfakturor via mail PDF |10 ar

Elektroniska leverantorfakturor fil {10 ar

Inkopsfakturor (e-handel) 10 ar Stam av arkiveringstiden hos
Visma

Paminnelser/krav fran leverantor (2 ar

Utredning och bestridande av 2 ar

inkasso krav/rantefaktura

Skuld hos kronofogden Bevaras

Leverantdrsregister 10 ar Under standig bearbetning.
Korning 4g/ar for att sparra
inaktiva leveranttrer

Leverantdrsreskontra Bevaras

2.4.1.3 Redovisa
inkomstskatt och
moms

2.4.1.3.1 Redovisa
moms




Skattedeklaration moms, Ludvika
moms, periodisk
sammanstalining

10 ar

Forfragningar, yttranden till frin  |Bevaras
skatteverket

Redovisa

arbetsgivaravgifter

2.4.1.4 Bokfora och
redovisa

2.4.1.4.1 Bokfora
Verifikat Gver 10 ar
huvudbokstransaktioner
Reverseringar 10 ar
Verifikat for fordelning (trigger) 10 ar
Filer fran forsystem som 10 ar
genererar bokforingsverifikat
Anlaggingsreskontra 10 ar Under standig bearbetning.

Arshandelserna bevaras i
Bokslut

Grundbok Bevaras
Huvudbok Bevaras

2.4.1.4.2 Stdmma av

konto
Manadsavstamning av Vid Nar bokslut uppréattats
balansrakning inaktualitet




Delarsavstamning av Vid Ingar i delarsbokslut
balansrakning inaktualitet
Helarsavstamning av 10 ar Ingar i hellarsbokslut
balansrakning
2.4.1.5
Administrera
ekonomisystmet
Bestallning av nya koddelar i Vid
Agresso inaktualitet
Bestéllning av nya triggrar Vid
inaktualitet
2.4.2
Finansférvaltning
2.4.2.0 Leda - Styra -
Organisera
2.4.2.0.1 Uppratta
styrande dokument
Direktiv for finansforvaltning Bevaras
Direktiv for forvaltning av Bevaras
pensionsfond
2.4.2.0.2 Folja upp
likviditeten
Likviditetsprognos helar 1ar Tills bokslut ar gjort




Likvidetsprognos delar 1ar Tills bokslut argjort
Likviditetsprognos manad 1ar Tills bokslut argjort
2.4.2.1 Hantera
upplaning
Beslut om upplaning Bevaras
Laneavtal Bevaras
Ratingbetyg Bevaras
2.4.2.2 Hantera
utlan
Beslut om utlaning Bevaras
Laneavtal Bevaras
2.4.2.3 Hantera krav
och fordringar
2.4.2.4 Hantera
kommunal borgen
Beslut om borgen inkl borgens- |Bevaras

forbindelse, sékerheter, forskring
etc

2.4.2.5 Hantera
kontantkassor




2.4.2.6 Placera
medel

2.4.2.6.1 Placera
pensionsfonder

Avtal med underlag for beslut Bevaras
Kop/saljnota Original ingar i
bokféringsmaterial
Valutavaxling Original ingar i
bokforingsmaterial
Kontoutdrag fran forvaltare Vid Nar ménadsrapporten
inaktualitet [inkommit
Manadsrapport for uppféljning av |1 ar
direktiv
2.4.2.6.1 Placera
likvida medel
Avtal med underlag for beslut Bevaras
Kop/saljnota Original ingar i
bokféringsmaterial
Kontoutdrag fran forvaltare Vid Nar ménadsrapporten
inaktualitet [inkommit

2.4.3 Hantera
bidrag

2.4.3.0 Leda - Styra -
Organisera




2.4.3.1 Hantera
statsbidrag

2.4.3.2 Hantera EU-
bidrag

2.4.3.3 Hantera
ovriga bidrag

2.4.4 Stiftelser
och fonder

2.4.4.0Leda - Styra -
Organisera

2.4.4.1 Hantera
stiftelser

2.4.4.1.0 Leda, styra,

organisera
Regelverk utbet, stadgar Bevaras
Urkund, testamente Bevaras
Fullmakter, uttagsratt. 10 &r Efter upphord giltighet
Beslut om firmatecknare 10 &r Efter upphord giltighet




Uttagsratt

Efter upphérd giltighet

Ansokningar till samt beslut frdn |Bevaras
lansstyrelsen om permutation
eller avslut av stiftelse.
Handlingar till och fran Bevaras
myndigheter.

2.4.4.1.1 Hantera

utdelning/utbetalning
Ansokningar samt beslut om 10 ar
medel

2.4.4.1.2 Redovisa

ekonomi
Underlag, kvitton 10 ar

Underlag bankavgifter och 6vriga
kostnader.

10 ar

Arsbesked, kopior pa 10 &r
deklarationer

Arsredovisningar Bevaras
Underlag for revision 10 ar
Revisionsberattelse Bevaras




2.5 Inkop

2.5.0 Ledning
2.5.1 Inkop
2.5.1.0 Leda - Styra -
Organisera
Inkdps policy Bevaras
Inkdpsdirketiv Bevaras
Direktupphandlingsdirektiv Bevaras
Rutiner och riktlinjer Vid Understandig bearbetning
inkdpsprocesser inaktualitet
2.5.1.1 Upphandla
Uppdragsblankett/investeringsbe |Bevaras
Fullmakt Bevaras
Protokoll MBL-férhandling Bevaras
Annons Bevaras
Forfragningsunderlag Bevaras FFU pa 20-30 sidor skrivs ut
och skickas till Diariet, i 6vrigt
héanvisas det till Tendsign
Exporteras ur Tendsign till
Fragor och svar Bevaras
Oppningsprotokoll Bevaras | 6ppningsprotokollet finns
alla inkomna anbud angivna.
Komplettering av anbud Bevaras Exporteras ur Tendsign till
diariet
Antagna anbud Bevaras Exporteras ur Tendsign till

diariet




Ej antagna anbud

Antagna och icke antagna
anbud framgar av
tilldelningsbeslut och
upphandlingsprotokoll.

Provuppstallningsavtal Bevaras
Avbrytande av upphandling Bevaras
Tilldelningsbeslut Bevaras
Upphandlingsprotokoll Bevaras
Begaran sekretess Bevaras
Avtal Bevaras
PUB-avtal Bevaras Personuppgiftsbitradesavtal
som skall undertecknas av
firmatecknare
251.2
Direktupphandla
Uppdragsblankett/investeringsbe |Bevaras
garan
Fullmakt Bevaras
Beslutshandling Bevaras

Dokumentation direktupphandling |Bevaras
Forhandsannons Bevaras
Inbjudan till férhandling Bevaras
Offert Bevaras
Sekretessforbindelse Bevaras
Avtal/bestallning Bevaras

2.5.1.3 Avropa

genom férnyad

konkurensutsattnin

a
Uppdragsblankett/investeringsbe |Bevaras
garan
Fullmakt Bevaras




Avropsforfragan Bevaras Skrivs ut ur Tendsign till
diariet om det omfattar 20-30
sidor annars enbart i
Tendsign, som FFU

Fragor och svar Bevaras Skrivs ut ur Tendsign och
skickas till Diariet annars i
Tendsign. Beror pd om det
ex. ar via SKL, som har
blanketter for manuell
hantering eller e;.

Antagna anbud Bevaras Exporteras ur Tendsign till
diariet
Ej antagna anbud 4 ar Antagna och icke antagna

anbud framgar av
tilldelningsbeslut och
upphandlingsprotokoll.

Oppningsprotokoll Bevaras
Komplettering av anbud Bevaras Skrivs ut ur Tendsign och
skickas till Diariet annars i
Tendsign. Beror pd om det
ex. ar via SKL, som har
blanketter fér manuell
hantering eller gj.
Avbrytande av avrop Bevaras
Tilldelningsbeslut Bevaras
Upphandlingsprotokoll Bevaras
Avtal Bevaras
2.5.1.4 Forvalta
avtal
Korrespondens med Bevaras
avtalsleverantor
Protokoll Bevaras

Prisjustering/nyprislista Bevaras




Tillagg/andring Bevaras
Forlangning Bevaras
Uppsagning/h&avning Bevaras
Beslutshandling Bevaras
3.13 Reginal
halso- och
sjukvard
3.13.0 3 Hantera
arvgifter och
ersattningar
3.13.0.3.0 Uppratta
styrande dokumnet
Patientsavgiftshandbok. Bevaras
Sjukresereglemente Bevaras
3.13.0.3.1 Hantera
frikort sjukvard
Forbindelse om forkop av frikort 2 ar Scannas in
sjukvard
Inkomna underlag for utredning (2 ar Papper gallras efter scanning
av frikort sjukvard post/mail
Registrer over frikort sjukvard 10 &r
Frikort sjukvard 10 &r Patientadministrativtsystem
3.13.0.3.2 Hantera
sjukresor
Forbindelse om forkop 2 ar Scannas in




Inkommande reserékning med
kvitton fran patient, komplettering
samt beslut

10 ar

Frikort sjukresor 10 ar
Frikort sjukresor 10 ar Kundregister for
resebestéllning taxi
3.13.0.3.3 Hantera
kostnadsersattning for
eu-vard
Anstkan om yttrande fran Bevaras

forsakringskassan om
kostnadsersattning
Beddmning/Yttrande till
forsakringskassan
Meddelande om beslut fran
forsakringskassan
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Enhetschef for EFI' beslut pa delegation - gallring
av handlingar som ror ekonomi och upphandling

Enligt delegation beslutad av foretagshidlsovardsndmnden delegationsordning
2022-09-30, beslutad av foretagshdlsovardsndamnden 2022-09-30, §30 FHRG
2022/25 med stdd av punkt 5.1 Gallring av allmdn handling beslutas:

1. handlingar som inkommer och uppréttas inom regionens verksamhet som ror
ekonomi och upphandling ska kunna gallras i enlighet med bifogade bilagor med
tidigare diarienummer RS 2016/1859 med foljande dndringar:

e Den kortaste bevarandetiden for rakenskapsinformation som tidigare var
satt till 10 a&r kortas ned till 7 ar, sé att gallringsfristen dverensstimmer
med den som regleras 1 bokforingslagen (1999:1078).

e De medier som anvinds for att bevara rdkenskapsinformation ska vara
lasbara, varaktiga och latt atkomliga under den tid som informationen ska
bevaras.

Observera att beslutet dven géller handlingar inom f6ljande omraden:
e Hantering av vissa styrdokument och rutiner
e Administration av EU-projektmedel
e Handlingar som r6r utlimnande av allmén handling

Beslutet giller handlingar som tillkommit frdn 2006 och framat.
Beslutet giller frdn och med 2022-10-26.

Sammanfattning av arendet

For att det fortsatta arbetet med att uppratthalla aktuella gallrings- och
bevarandeplaner ska kunna bedrivas l6pande, har tidigare ndmndbeslut rérande
gallring av allménna handlingar som uppkommer i regionstyrelsens verksamhet
om upphandling och ekonomisk redovisning (Dnr RS 2016/1859) upphivts.

Ett nytt gallringsbeslut behover fattas for att handlingar inom upphandling och
ekonomisk redovisning inom Region Gévleborg ska kunna gallras.

Bilagor
Protokollsutdrag med beslut om gallring av allménna handlingar som uppkommer

1 regionstyrelsens verksamhet om upphandling och ekonomisk redovisning (RS §
76 2017.)

Dokumenthanteringsplan Ekonomi och Inkdp — Underlag for gallringsbeslut (RS
2016/1859)

! Enhet for informationsforvaltning
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W Region Protokoll
X Gavleborg

Métesdatum
Regionstyrelse 2017-03-07
Plats och tid Regionkontoret kl. 10:15-12:10
Beslutande ledaméter Eva Lindberg (S) (ordférande)

Tommy Berger (S) (vice ordforande)
Patrik Stenvard (M) (2:e vice ordférande)
Marie-Louise Dangardt (S)

Jan Lahenkorva (S)

Barry Gustafsson (S)

Karin Jansson (MP)

Alf Norberg (V)

Stig Zettlin (SVG)

Carina Ostansjo (L)

Ingemar Kalén (KD)

Mattias Eriksson (SD)

Carl-Ewert Olsson (C) ersatter Hannah-Karin Linck (C)

Ej tjinstg6rande ersittare  Marie Frestadius (S)
Daniel Johansson (S)
Linnéa Wickman (S)
Linda Pettersson (S)
Marcus Haggstrom (MP)
Petra Modée (V)
Maria Molin (M)
Hékan Ronstrom (M)
Annemarie Bergstrom (M)
Henrik Olofsson (SVG)

Ovriga nirvarande Johan Firnstrand (Regiondirektor)
Christian Lundback (Kanslidirektor)

Underskrifter SEKIELETATE  .eeeveeeeeieeieeeeeeeeeereeeee e eaaeees
Ann-Chatrine Eriksson

(0] s (o) =1 4 Ls [T

JUSEETANAE ceeeiieeeeeceeeeceeeecceecries ettt et et et eneas
Carina Ostansjo

ANSLAG/BEVIS Protokollet ar justerat. Justeringen har tillkdnnagivits genom anslag.

Organ Regionstyrelse
Sammantradesdatum 2017-03-07

Datum fér anslags Datum fér anslags
uppsattande nedtagande
Forvaringsplats for Diariet

protokollet
Underskrift

Ann-Chatrine Eriksson

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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i/ Region MOTESPROTOKOLL
AS Gavleborg
Blad 2
Métesdatum
Regionstyrelse 2017-03-07

Ann-Chatrine Eriksson (Namndsekreterare)
Hampus Forsmark (S) (Politisk sekreterare)
Per-Ewert Olsson (C) (Politisk sekreterare)
Lisa Holmberg (V) (Politisk sekreterare)
Kajsa Glad (M) (Politisk sekreterare)
Lars-Goran Langeborg (V)

Dag Rosander (Kommunikationsdirektor)

Utses att justera Carina Ostansjo

Justeringens plats och tid

Protokollet omfattar §76

Justerandes sign Utdragsbestyrkande

Page 2 of 4





i/ Region MOTESPROTOKOLL
AS Gavleborg

Blad 3
Motesdatum
Regionstyrelse 2017-03-07

§76

Forslag till beslut om gallring av allmanna handlingar som uppkommer i
regionstyrelsens verksamhet om upphandling och ekonomisk
redovisning (RS 2016/1859)

Beslut

Regionstyrelsen beslutar
1. Gallringsbeslut om upphandling och ekonomisk redovisning antas.
2. Beslutet géller handlingar som tillkommit fran &r 2006 och framait.

3. Befintligt gallringsbeslut om upphandling och ekonomisk redovisning (M19 X1L.2000/402) upphor
att gélla.

Sammanfattning

Av 10 § arkivlagen (1990:782) framgér att allmin handling far gallras under forutsittning att
gallringen inte paverkar allminhetens mdjlighet till insyn i myndighetens verksamhet och att
handlingen inte behovs for forvaltning och réttsskipningen eller for forskningséndamal. Gallring
innebér i det hér fallet att handlingar forstors eller att uppgifter som ingar i upptagningar utplanas.

Landstingsstyrelsen beslutade 2001 om gallring av handlingar inom bl a upphandling och ekonomisk
redovisning (M19 X1.2000/402). Till f6ljd av nya arbetssétt och ett utokat tekniskt stod i
verksamheten finns behov att anpassa gallringsbeslutet efter de forutséttningar som géller nu. Dérfor
har ett nytt forslag till beslut om gallring av dessa handlingar tagits fram.

Forslag till beslut
Regionstyrelsen beslutar

1. Gallringsbeslut om upphandling och ekonomisk redovisning antas.
2. Beslutet géller handlingar som tillkommit fran ar 2006 och framat.

3. Befintligt gallringsbeslut om upphandling och ekonomisk redovisning (M19 X1.2000/402) upphor
att gélla.

Beslutsunderlag

e Dokumenthanteringsplan Ekonomi och Ink&p - Gallringsbeslut - tjansteskrivelse
e Underlag for gallringsbeslut PDF

Justerandes sign Utdragsbestyrkande

Page 3 of 4
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Blad 4
Motesdatum
Regionstyrelse 2017-03-07
Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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Verksamhetsom [Processgrupp Process Underprocess Handling: Bevaras/ |Anmarkning
rade gallras
1.2 Leda

1.0 Ledning av
centralledningsf
unktion

1.1 Ledning

1.1.0 Leda

1.1.1 Fullméktige

1.1.2 Styrelse

1.1.3 X-namnd

1.1.4 Leda

verksamheten
1.1.4.2 Planera och
folja upp
verksamhet
1.1.4.3 Utveckla
verksamheten
1.1.4.4 Bedriva
systematiskt
kvalitetsarbete
1.1.45
Tillhandahélla
juridisk expertis
1.1.4.6
Tillhandahélla
juridisk utbildning
och information

1.15

Myndighetsredov

isning

1.1.6 Omvaérld

1.1.6.0 Leda, styra,
organisera






Direktiv samt anvisning fér gavor, |Bevaras
representation och resor
Rutin for gavor, representation (2 ar
och resor
1.1.6.4 Delta i
gemensamma
projekt
1.1.6.5 Driva
gemensamma
projekt
1.1.6.6
Administrera EU-
projektmedel
1.1.6.6.1 Sammanstélla
och aterrapportera
projektunderlag
Tidrapporter for att rekvirera Bevaras Samtliga handlingar ingar i
projektmedel ett arende
Underlag fran kommunerna Bevaras
Aterrapportering till finansiar - Bevaras
blankett fran finansiar - digitalt
projektrum - fakturaunderlag
Attesterad ansdkan om Bevaras
utbetalning
Beslut om utbetalning Bevaras
1.1.6.6.2 Hantera
utbetalning till
kommuner
Rekuvisitioner frdn kommuner Bevaras
Kopia utanordningar / Bevaras

Utbetalningar






1.1.6.7
Administrera dvriga
projektmedel

1.1.6.7.1 Sammanstalla
och aterrapportera
projektunderlag

Tidrapporter for att rekvirera Bevaras Samtliga handlingar ingar i
projektmedel ett arende
Underlag fran kommunerna Bevaras
Aterrapportering till finansiar - Bevaras
blankett fran finansiar - digitalt
projektrum - fakturaunderlag
Attesterad ansdkan om Bevaras
utbetalning
Beslut om utbetalning Bevaras
1.1.6.7.2 Hantera
utbetalning till
kommuner
Rekvisitioner fran kommuner Bevaras
Kopia utanordningar / 5ar
Utbetalningar
1.2 Styrning
1.2.2 Hantering
av styrdoku-ment
fran fullmaktige
och
1.2.4 Mal- och
resursplanering
1.2.4.0 Leda - Styra 1
Organisera
Avgiftshandbok fullméktiges Bevaras

beslutade taxor och avgifter






Investeringsplan 3 ar

3ar

Investeringsdirektiv Bevaras
Regionstyrelsens budget och Bevaras
planeringsforutsattningar inkl
bilagor
Budgetanvisning -rutin med 1ar
bilagor
1.2.4.1 Hantera 1
arig mal - och
resursplan
1.2.4.1.1 Ta fram
budget for regionen
Namndens arsplan, mal och Bevaras | respektive ndmnds diarium
budget
Regionstyrelsens forslag till Bevaras

budget

Fullméaktiges antagna budget 1 ar
och ekonomisk plan for féljande 2
ar

Bevaras

1.2.4.1.2 Besluta om
investeringar

Investeringar i maskiner och Bevaras
inventarier undet 50

prisbasbelopp Dokumentation =
blanketten Investeringsbegéaran
Investeringar i maskiner och Bevaras

inventarier fr.o.m. 50
prisbasbelopp Dokumentation =
blanketten Investeringsbegéran +
beslut av RD eller BRD

Investeringar i byggnader under
50 prisbasbelopp

Bevaras

Tjanstemannabeslut






Investeringar i byggnader fr.o.m. [Bevaras Politiskt beslut
50 prisbasbelopp

1.2.4.1.3 Fordela

budgetramar och ta

fram budget till namnd
Namndens fordelning av Bevaras | respektive ndmnds diarium
budgetramar samt
investeringsbudget
Forvaltningens/divisionens Bevaras | respektive ndmnds diarium
férdelning av budgetramar
Forvaltningens/divisionens Bevaras | respektive ndmnds diarium
specifika budgetanvisning
Forvaltningens/divisionens 5ar
detaljbudget
Bemanningsplan 3ar
Produktionsplan 3ar

1.2.4.1.4 Hantera

tillaggsbudget
Namndens ansdkan med Bevaras | respektive namnds diarium
underlag om tillaggsanslag
Styrelsens forslag om Bevaras
tilhggsanslag till RF
Regionfullméaktigesbeslut om Bevaras
tilldggsbudget/- anslag

1.2.4.2 Folja upp
mal och resurser

1.2.4.2.0 Upprétta

styrdokument
Prognosprocessen - rutin Region |Bevaras

Gavleborg






Bokslutanvisning delar och
arsbokslut

Bevaras

Inkluderar anvisning for
prognos

Inventeringsrutin lager arsbokslut

Bevaras

Anvisning fér namndernas Bevaras
redovisning av medelsforvaltning
1.2.4.2.1 Félja upp
delar
Delarsrapport inkl prognos Bevaras
Bemaningsprognos 3ar
Produktionsprognos 3ar
Ekonomiprognos Bevaras Dokumenteras och
behandlas politiskt i
delarsrapport
1.2.4.2.2 Folja upp
arsvis
Arsredovisning Bevaras
Namndernas redovisning av Bevaras | resp ndmnds diarium

medelsforvaltning






Bokslut inklusive
Resultatrdkning
Balansrakning
Investeringsredovisning
Driftredovisning
Kassaflodesanalys
Nothanvisningar
Borgensataganden
Pensionsmedelsférvaltning
Dokumentation specifika
bokslutsposter
Bokslutsbilagor,
balanskontoavstamningar

Bevaras

Ingar i arsredovisning

Bokslutsbilagor,
balanskontoavstamningar

Ingar i kontoavstaming
bokslut

Forradsinventering

Ingar i kontoavstaming
bokslut

1.2.4.2 Hantera
flerarig mal- och
resursplan

3-arig investeringsplan se 1.2.4.0
2-arig ekonomiplanering se
1.24.1.1

1.3 Organisering

1.3.1 Organisera

1.3.2 Samordnad
bestéallning av
verksamhetsstod

1.3.2.0 Leda - Styra 1
Organisera

1.3.2.1 Bestalla och
folja upp
verksamhets-stdd






1.4 Demokrati

och insyn
1.4.0 Leda - Styra
- Organisera
1.4.1 Hantera
allménna
handlingar
1.4.1.0 Leda - Styra 1
Organisera
14.1.1
Tillhandahalla
allménna
handlingar
Utlamnande, begéran samt Vid
expedierade handlingar inaktualitet
Begéaran om skriftligt avslags- Bevaras
/sekretessbeslut
Kopia pa handlingar som Bevaras Skriftligt sekretessbeslut,
maskats/ej lamnats ut Overklagan av
sekretessbeslut, Yttrande i
arende sekretessbeslut, Dom
sekretessbeslut
Skriftligt avslagsbeslut Bevaras
Overprévnings handlingar Bevaras Anstdkan om 6verprévning,
rattegangsfullmakt, yttrande i
Overproévningséarende, dom
Overprévning
2.4 Ekonomi
2.4.1

Redovisning






2.4.1.0 Leda - Styra -

Organisera
Ekonomimodell kodstréng Bevaras
Kontoplan Bevaras Ingar i ekonomimodell
Direktiv samt anvisning for attest |Bevaras
och utbetalning
Anmalan om attestant (blankett) |10 ar Efter upphort atagandet
Anmalan om 10 ar Efter upphort atagandet
granskningsattestant inkdp
(blankett)
Behorighet bankkonto 10 ar Efter upphort atagandet
2.4.1.1 Hantera
kundfakturor
2.4.1.1.1 Fakturera
Faktureringsunderlag fran 2 ar
forsystem filer
Manuella faktureringsunderlag 2 ar
Manuella faktureringsunderlag 10 ar
med bilaga
Kundfaktura 10 ar
Kundreskontra Bevaras






2.4.1.1.2 Kreditera/

reversera
Underlag for 2 ar
kreditering/reversering fran
forsystem filer
Underlag for 2 ar
kreditering/reversering manuellt
Underlag for 2 ar
kreditering/reversering grundade
pa frikortsregister/ felaktighet i
Agresso

2.4.1.1.3 Hantera

bestridan
Fakturafragor inklusive 2 ar, efter |Tjansteanteckning i Agresso
bestridanden via telefon. |0st arende. [rensas nar Agresso rensas,
Tjansteanteckningar, utanfor 2 ar, efter
Agresso géllande inkommande  |l6st arende.
samtal.
Fakturafragor inklusive 2 ar, efter |Tjansteanteckning i Agresso
bestridanden via mail. |0st arende. [rensas nar Agresso rensas,
Fakturafragor inklusive 2 ar, efter |Tjansteanteckning i Agresso
bestridanden via brev. |6st arende. [rensas nér Agresso rensas,
Bestridanden oldsta eller av 2 ar, efter |Tjansteanteckning i Agresso
tvistkarraktar oavsett hur det |6st &rende. [rensas nér Agresso rensas,

kommer in.

2.4.1.1.4 Skriva ner
fodran






Beslut fran myndigheter, 2 ar Tjansteanteckning i Agresso
bouppteckningar, med hénvisning till D-nr
tingsrattsarenden eller jurister. rensas nar Agresso rensas,
Rapport fran inkassobolag 2ar Tjansteanteckning i Agresso
dodsfall , preskribering rensas nar Agresso rensas,
2.4.1.1.5 Folja upp
betalning

Paminnelse kundfaktura fil 10 ar
Inkasso kundfaktura fil 10 ar
Rapport fran inkassobolag om 2 ar
betalning fil
Rapport til inkassobolag om 2 ar
gjorda inbetalningar fil
Bankrapport om inbetalningar fil |2 ar
OCR inbetalningar
Kontoutdrag OCR bank 10 ar
Bankrapport inbetalningar 10 ar
manuella
Kontoutdrag manuella bank 10 ar
Betalningsfil till bank 2 ar
Rapport over skickad fil till bank (2 ar
Aterrapportering 2 ar
leverantérsbetalningar

2.4.1.2 Hantera

leverantorsfakturor
Leverantdrsfakturor papper 10 ar Sekretessfakturor i egen

kartong






Manuellt registerade

leverantorsfakturor

Leverantorsfakturor papper hos |10 ar Sekretessfakturor i egen

skaningfdretag kartong

Skannade filer fran 10 ar

skaningforetag

Leverantorsfakturor via mail PDF |10 ar

Elektroniska leverantorfakturor fil {10 ar

Inkopsfakturor (e-handel) 10 ar Stam av arkiveringstiden hos
Visma

Paminnelser/krav fran leverantor (2 ar

Utredning och bestridande av 2 ar

inkasso krav/rantefaktura

Skuld hos kronofogden Bevaras

Leverantdrsregister 10 ar Under standig bearbetning.
Korning 4g/ar for att sparra
inaktiva leveranttrer

Leverantdrsreskontra Bevaras

2.4.1.3 Redovisa
inkomstskatt och
moms

2.4.1.3.1 Redovisa
moms






Skattedeklaration moms, Ludvika
moms, periodisk
sammanstalining

10 ar

Forfragningar, yttranden till frin  |Bevaras
skatteverket

Redovisa

arbetsgivaravgifter

2.4.1.4 Bokfora och
redovisa

2.4.1.4.1 Bokfora
Verifikat Gver 10 ar
huvudbokstransaktioner
Reverseringar 10 ar
Verifikat for fordelning (trigger) 10 ar
Filer fran forsystem som 10 ar
genererar bokforingsverifikat
Anlaggingsreskontra 10 ar Under standig bearbetning.

Arshandelserna bevaras i
Bokslut

Grundbok Bevaras
Huvudbok Bevaras

2.4.1.4.2 Stdmma av

konto
Manadsavstamning av Vid Nar bokslut uppréattats
balansrakning inaktualitet






Delarsavstamning av Vid Ingar i delarsbokslut
balansrakning inaktualitet
Helarsavstamning av 10 ar Ingar i hellarsbokslut
balansrakning
2.4.1.5
Administrera
ekonomisystmet
Bestallning av nya koddelar i Vid
Agresso inaktualitet
Bestéllning av nya triggrar Vid
inaktualitet
2.4.2
Finansférvaltning
2.4.2.0 Leda - Styra -
Organisera
2.4.2.0.1 Uppratta
styrande dokument
Direktiv for finansforvaltning Bevaras
Direktiv for forvaltning av Bevaras
pensionsfond
2.4.2.0.2 Folja upp
likviditeten
Likviditetsprognos helar 1ar Tills bokslut ar gjort






Likvidetsprognos delar 1ar Tills bokslut argjort
Likviditetsprognos manad 1ar Tills bokslut argjort
2.4.2.1 Hantera
upplaning
Beslut om upplaning Bevaras
Laneavtal Bevaras
Ratingbetyg Bevaras
2.4.2.2 Hantera
utlan
Beslut om utlaning Bevaras
Laneavtal Bevaras
2.4.2.3 Hantera krav
och fordringar
2.4.2.4 Hantera
kommunal borgen
Beslut om borgen inkl borgens- |Bevaras

forbindelse, sékerheter, forskring
etc

2.4.2.5 Hantera
kontantkassor






2.4.2.6 Placera
medel

2.4.2.6.1 Placera
pensionsfonder

Avtal med underlag for beslut Bevaras
Kop/saljnota Original ingar i
bokféringsmaterial
Valutavaxling Original ingar i
bokforingsmaterial
Kontoutdrag fran forvaltare Vid Nar ménadsrapporten
inaktualitet [inkommit
Manadsrapport for uppféljning av |1 ar
direktiv
2.4.2.6.1 Placera
likvida medel
Avtal med underlag for beslut Bevaras
Kop/saljnota Original ingar i
bokféringsmaterial
Kontoutdrag fran forvaltare Vid Nar ménadsrapporten
inaktualitet [inkommit

2.4.3 Hantera
bidrag

2.4.3.0 Leda - Styra -
Organisera






2.4.3.1 Hantera
statsbidrag

2.4.3.2 Hantera EU-
bidrag

2.4.3.3 Hantera
ovriga bidrag

2.4.4 Stiftelser
och fonder

2.4.4.0Leda - Styra -
Organisera

2.4.4.1 Hantera
stiftelser

2.4.4.1.0 Leda, styra,

organisera
Regelverk utbet, stadgar Bevaras
Urkund, testamente Bevaras
Fullmakter, uttagsratt. 10 &r Efter upphord giltighet
Beslut om firmatecknare 10 &r Efter upphord giltighet






Uttagsratt

Efter upphérd giltighet

Ansokningar till samt beslut frdn |Bevaras
lansstyrelsen om permutation
eller avslut av stiftelse.
Handlingar till och fran Bevaras
myndigheter.

2.4.4.1.1 Hantera

utdelning/utbetalning
Ansokningar samt beslut om 10 ar
medel

2.4.4.1.2 Redovisa

ekonomi
Underlag, kvitton 10 ar

Underlag bankavgifter och 6vriga
kostnader.

10 ar

Arsbesked, kopior pa 10 &r
deklarationer

Arsredovisningar Bevaras
Underlag for revision 10 ar
Revisionsberattelse Bevaras






2.5 Inkop

2.5.0 Ledning
2.5.1 Inkop
2.5.1.0 Leda - Styra -
Organisera
Inkdps policy Bevaras
Inkdpsdirketiv Bevaras
Direktupphandlingsdirektiv Bevaras
Rutiner och riktlinjer Vid Understandig bearbetning
inkdpsprocesser inaktualitet
2.5.1.1 Upphandla
Uppdragsblankett/investeringsbe |Bevaras
Fullmakt Bevaras
Protokoll MBL-férhandling Bevaras
Annons Bevaras
Forfragningsunderlag Bevaras FFU pa 20-30 sidor skrivs ut
och skickas till Diariet, i 6vrigt
héanvisas det till Tendsign
Exporteras ur Tendsign till
Fragor och svar Bevaras
Oppningsprotokoll Bevaras | 6ppningsprotokollet finns
alla inkomna anbud angivna.
Komplettering av anbud Bevaras Exporteras ur Tendsign till
diariet
Antagna anbud Bevaras Exporteras ur Tendsign till

diariet






Ej antagna anbud

Antagna och icke antagna
anbud framgar av
tilldelningsbeslut och
upphandlingsprotokoll.

Provuppstallningsavtal Bevaras
Avbrytande av upphandling Bevaras
Tilldelningsbeslut Bevaras
Upphandlingsprotokoll Bevaras
Begaran sekretess Bevaras
Avtal Bevaras
PUB-avtal Bevaras Personuppgiftsbitradesavtal
som skall undertecknas av
firmatecknare
251.2
Direktupphandla
Uppdragsblankett/investeringsbe |Bevaras
garan
Fullmakt Bevaras
Beslutshandling Bevaras

Dokumentation direktupphandling |Bevaras
Forhandsannons Bevaras
Inbjudan till férhandling Bevaras
Offert Bevaras
Sekretessforbindelse Bevaras
Avtal/bestallning Bevaras

2.5.1.3 Avropa

genom férnyad

konkurensutsattnin

a
Uppdragsblankett/investeringsbe |Bevaras
garan
Fullmakt Bevaras






Avropsforfragan Bevaras Skrivs ut ur Tendsign till
diariet om det omfattar 20-30
sidor annars enbart i
Tendsign, som FFU

Fragor och svar Bevaras Skrivs ut ur Tendsign och
skickas till Diariet annars i
Tendsign. Beror pd om det
ex. ar via SKL, som har
blanketter for manuell
hantering eller e;.

Antagna anbud Bevaras Exporteras ur Tendsign till
diariet
Ej antagna anbud 4 ar Antagna och icke antagna

anbud framgar av
tilldelningsbeslut och
upphandlingsprotokoll.

Oppningsprotokoll Bevaras
Komplettering av anbud Bevaras Skrivs ut ur Tendsign och
skickas till Diariet annars i
Tendsign. Beror pd om det
ex. ar via SKL, som har
blanketter fér manuell
hantering eller gj.
Avbrytande av avrop Bevaras
Tilldelningsbeslut Bevaras
Upphandlingsprotokoll Bevaras
Avtal Bevaras
2.5.1.4 Forvalta
avtal
Korrespondens med Bevaras
avtalsleverantor
Protokoll Bevaras

Prisjustering/nyprislista Bevaras






Tillagg/andring Bevaras
Forlangning Bevaras
Uppsagning/h&avning Bevaras
Beslutshandling Bevaras
3.13 Reginal
halso- och
sjukvard
3.13.0 3 Hantera
arvgifter och
ersattningar
3.13.0.3.0 Uppratta
styrande dokumnet
Patientsavgiftshandbok. Bevaras
Sjukresereglemente Bevaras
3.13.0.3.1 Hantera
frikort sjukvard
Forbindelse om forkop av frikort 2 ar Scannas in
sjukvard
Inkomna underlag for utredning (2 ar Papper gallras efter scanning
av frikort sjukvard post/mail
Registrer over frikort sjukvard 10 &r
Frikort sjukvard 10 &r Patientadministrativtsystem
3.13.0.3.2 Hantera
sjukresor
Forbindelse om forkop 2 ar Scannas in






Inkommande reserékning med
kvitton fran patient, komplettering
samt beslut

10 ar

Frikort sjukresor 10 ar
Frikort sjukresor 10 ar Kundregister for
resebestéllning taxi
3.13.0.3.3 Hantera
kostnadsersattning for
eu-vard
Anstkan om yttrande fran Bevaras

forsakringskassan om
kostnadsersattning
Beddmning/Yttrande till
forsakringskassan
Meddelande om beslut fran
forsakringskassan
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