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Dokumentinformation

Enligt 6 kap. 44 § kommunallagen (2017:725) ska fullmiktige anta reglementen om
ndmndernas verksamhet och arbetsformer. Detta dokument beskriver verksamhet och
arbetsformer for Region Géivleborgs arkivmyndighet.

Enligt 16 § arkivlagen (1990:782) far fullmiktige meddela foreskrifter om arkivvarden. Detta
dokument innehéller dven foreskrifter om arkivvérden inom regionen.

Detta dokument géller for alla myndigheter i Region Gévleborg. Foreskriften dr gemensam
och likalydande och géller for regionens styrelse och nimnder. Foreskriften ska i sin helhet
tas in 1 dgardirektiv eller motsvarande i de aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska féreningar
och stiftelser dar Region Gévleborg enligt 2 kap. 3 § andra stycket offentlighets- och
sekretesslagen (2009:400) utdvar ett rattsligt bestimmande inflytande. Vidare ska foreskriften
tillimpas hos sadana enskilda organ som forvarar Region Gévleborgs allmédnna handlingar
med stod av lag (2015:602) om dverlamnande av allménna handlingar {for forvaring.

Detta dokument ersdtter ”Direktiv for hantering av arkiv inom Region Gévleborg” samt
“Foreskrift om arkivvard i Region Gévleborg”, diarienummer RS 2016/1773.

Dokumentets uppbyggnad

Dokumentet inleds med reglemente for arkivmyndigheten och en beskrivning dver
arkivmyndighetens verksamhet och arbetsformer. Dérefter foljer foreskrift om arkivvard i
Region Géavleborg.



Y Region Reglemente
x Gavleborg o

Dokumentnamn: Reglemente for arkivmyndigheten och foreskrift om arkivvard i Region Gavleborg
Dokument ID: RS 2026/109-2 Giltigt t.o.m.:

Revisionsnr: AK

REGLEMENTE FOR ARKIVMYNDIGHETEN

Utdver det som foreskrivs om arkivmyndigheten och arkiv i arkivlagen samt
arkivforordningen (1991:446) giller bestimmelserna i detta reglemente i Region
Gévleborg.

Arkivmyndighetens uppgifter

1§ Regionstyrelsen ar arkivmyndighet.
Regionarkivet bevakar arkivmyndighetens intressen, verkstéller delar av det
operativa arbetet kopplat till arkivmyndighetens uppgifter samt bereder d&renden
till arkivmyndigheten.

2§ Arkivmyndigheten ska enligt 7-9 § arkivlagen
- utdva den tillsyn som foreskrivs enligt arkivlagen, och
- forvara och vérda arkiv som overtagits till f6ljd av lag eller efter
overenskommelse.

33§ Arkivmyndigheten far med stod av 7 kap. 10 § patientdatalagen (2008:355)
foreskriva att personuppgifter i ett nationellt eller regionalt kvalitetsregister som
fors inom regionen far bevaras for historiska, statistiska eller vetenskapliga
dndamal.

4§ Arkivmyndigheten ska utover lagreglerade uppgifter dven

- allmént {6lja utvecklingen inom arkiv- och informationshantering,

- besvara samrad frdn myndigheter och bolag inf6r beslut om gallring,

- besvara samrad fran myndigheter och bolag infor fordndring av organisation
eller arbetssétt som kan fa inverkan pa arkivbildningen och pé
forutsdttningarna for bevarande och gallring,

- ge rad kring arkivvard och 6vrig hantering av arkiv till myndigheter och
bolag,

- fatta beslut om hos vilken myndighet en upptagning for automatiserad
behandling, som dr tillgdnglig for flera myndigheter, ska bilda arkiv,

- fatta beslut om och forvalta Region Gévleborgs dvergripande
klassificeringsstruktur for arkivredovisning, och

- 1man av resurser ta emot och forvara enskilda arkiv under forutséttning att
ett dvertagande inte sker i strid med lagstiftningen.

58§ Arkivmyndigheten far utfirda regler om tillimpningen av foreskrift om
arkivvard. Reglerna ar teknikneutrala om inget annat anges.
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FORESKRIFT OM ARKIVVARD | REGION GAVLEBORG

Med stod av 16 § arkivlagen meddelar regionfullméktige foljande foreskrift om
arkivvarden i Region Gévleborg.

Syftet med foreskriften &r att beskriva vilka regler som ska gélla for varden av arkiv
enligt 4-6 § arkivlagen for regionstyrelsen och dvriga nimnder och bolag inom
Region Gévleborg. Foreskriften omfattar definitioner, inledande bestimmelser,
ansvar, bestimmelser om arkivhantering och arkivens avgransning och organisation,
arkivredovisning, skydd samt gallring.

Definitioner
13§ I denna foreskrift avses med

- allmdn handling: handling som forvaras hos en myndighet och &r att anse
som inkommen till eller upprittad hos en myndighet. En myndighets arkiv
bildas av de allménna handlingarna fran myndighetens verksamhet och som
myndigheten beslutar ska tas om hand {or arkivering,

- arkiv: ett sammanhallet bestdnd av allmdnna handlingar fran en arkivbildares,
exempelvis en myndighets eller bolags, verksamhet,

- bolag: aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska féreningar och stiftelser dar
Region Gévleborg enligt 2 kap. 3 § andra stycket offentlighets- och
sekretesslagen utdvar ett rattsligt bestimmande inflytande,

- databdrare: fysiskt underlag for handlingar,

- forvaringsenhet: médngd av handlingar som avgransas genom sitt forvar,

- gallra: forstora allminna handlingar eller uppgifter i allménna handlingar.
Som gallring rdknas dven forstéring av saddana handlingar/uppgifter i
samband med &verforing till annan databirare om overforingen medfor
informationsforlust, forlust av mojliga informationssammanstillningar,
forlust av sokmojligheter eller forlust av mojligheten att faststélla
informationens autenticitet,

- handling: framstillning i skrift eller bild samt en upptagning som endast med
tekniska hjialpmedel kan léasas eller avlyssnas eller uppfattas pa annat sitt,

- myndighet: varje organ som ingar i den offentligrittsliga kommunala
organisationen. Av 1 kap. 8 § regeringsformen framgar att for rattskipningen
finns domstolar och for den offentliga forvaltningen statliga och kommunala
forvaltningsmyndigheter. Med myndighet jimstills de beslutande kommunala
forsamlingarna nér det géller tillampning av offentlighetsprincipen som
framgar av 2 kap. 5 § tryckfrihetsforordningen,

- process: avgransad foljd av aktiviteter som forekommer upprepat i
verksamheten.

Inledande bestammelser

23§ Om det finns bestimmelser i lag eller forordning eller foreskrift som grundar sig
pa lag som avviker fran denna foreskrift giller dessa.
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33§ Foreskriften géller for regionens styrelse och ndimnder. Foreskriften ska i sin
helhet tas in i dgardirektiv eller motsvarande i de aktiebolag, handelsbolag,
ekonomiska foreningar och stiftelser ddr Region Gévleborg enligt 2 kap. 3 §
andra stycket offentlighets- och sekretesslagen utdvar ett réttsligt bestimmande
inflytande. Foreskriften ska tillampas hos sadana enskilda organ som forvarar
Region Gévleborgs allminna handlingar med stéd av lag om dverldmnande av
allménna handlingar for forvaring.

4§ Foreskriften ar tillimplig pé alla slags allmdnna handlingar, oberoende av
medium och databérare.

58§ Bestdmmelser om arkivmyndighetens tillsyn finns 1 7-9 § arkivlagen.
Arkivmyndigheten ska regelbundet kontrollera att myndigheterna och bolagen
fullgor sina skyldigheter enligt 46 § i arkivlagen och fér i samband med tillsyn
foresla atgérder for att atgirda brister. Arkivmyndigheten kan anméla brister och
missforhéllanden som konstaterats vid tillsyn till regionens revisorer eller
regionfullmaiktige.

63§ I frdga om juridiska personer som omfattas av 2 kap. 3 § offentlighets- och
sekretesslagen, i vilka regionen och andra kommuner/regioner tillsammans
utovar rattsligt bestimmande inflytande, bestimmer arkivmyndigheten
tillsammans med de andra kommunerna/regionerna om vilken arkivmyndighet
som ska utdva tillsyn och ta emot arkiv enligt arkivlagen.

78 I arkivlagen och arkivférordningen finns bestimmelser om att nimnder och bolag
1 vissa fall ska eller bor samrada med arkivmyndigheten.

Om en myndighets verksamhet avses bli 6verford till ett enskilt organ helt eller
delvis ska myndigheten 1 god tid samrada med arkivmyndigheten.

Varje ndmnd och bolag bor samrada med arkivmyndigheten infor beslut om
gallring och infor fordndring av organisation eller arbetssitt som visentligt kan fa
inverkan pé arkivbildningen och pé forutsittningarna for gallring.

Vid samrad som avses i tredje stycket sker samrad pa tjanstemannaniva mellan
ndmndens tjanstemdn och regionarkivet om inte sérskilda skél talar for att
samradet ska ske med arkivmyndigheten.

83§ Nar det géller tekniska krav ska Region Géavleborg tillimpa Riksarkivets
foreskrifter inom foljande omraden
- arkivlokaler
- papper, mikrofilm, ritfilm, skrivmedel, forvaringsmedel, kopiatorer, faxar och
skrivare
- bindning av handlingar
- analoga ljud- och bildupptagningar
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Ansvar

93§ Varje ndmnd och bolag ansvarar for varden av sitt arkiv om inte
arkivmyndigheten med stod av 9 § arkivlagen har overtagit detta ansvar. Varje
ndmnd och bolag ansvarar for att frimja arkivens tillgdnglighet och dess
anvindning i kulturell verksamhet och forskning.

10§ Néamnderna och bolagen ska sékerstilla att forvaltningen har en &ndamalsenlig

organisation och ansvarsfordelning som ska sdkerstélla att arkivlagen och
bestimmelserna i regionens reglemente for arkivmyndigheten och foreskrift for
arkivvérd f6ljs. Arkivorganisationen ska bestd av utsedda kontaktpersoner med
definierade roller och uppgifter.

Bestammelser om arkivhantering och arkivens avgransning och organisation

11§ Néamnder och bolag ska beakta rétten att ta del av allmidnna handlingar nér de
organiserar hanteringen av arkiven.

12 § Bestdmmelser om registrering av allmdnna handlingar finns 1 5 kap. 1-5 §
offentlighets- och sekretesslagen. Allménna handlingar ska registreras,
exempelvis genom diarieforing, sa snart de kommit in till eller upprattats hos
ndmnderna och bolagen. Handlingar kan dven hallas ordnade pa annat sitt i den
man handlingarna inte &r sekretessreglerade om handlingarna hélls ordnade sé att
det utan svérigheter kan faststdllas om handlingarna har inkommit eller
upprittats. Ytterligare undantag fran registreringskravet aterfinns 1 offentlighets-
och sekretessforordningen (2009:641).

13§ Minnesanteckningar, utkast och koncept som avses i 2 kap. 12 §
tryckfrihetsforordningen ska tas om hand for arkivering nér ett drende
slutbehandlats om de &r av betydelse for forstaelse av drendet eller kan antas ha
en betydelse for allménhetens mojlighet till insyn 1 ndmndens eller bolagets
verksamhet, réttskipning eller forskning.

14 § Handlingar som tillkommit under handléggning av ett drende eller annan
avgransad process ska knytas till 6vriga handlingar 1 drendet eller processen, till
exempel genom att handlingarna registreras i diariet eller pd annat lampligt sétt.
Handlingarna ska kunna presenteras och ldmnas ut samlat sé att det aterger
arendets eller processens ging.

15§ Handlingar som tillhor, eller kommer att tillhdra, ndmndens eller bolagets arkiv
ska héllas skilda fran andra nimnders, bolags och enskildas handlingar. Om flera
ndmnder och/eller bolag anvinder en gemensam lagringsplats ska handlingarna
kunna skiljas at, logiskt och vid behov dven fysiskt, s att de kan tillforas
respektive ndmnds eller bolags arkiv. For elektroniska handlingar handlar det om
att avskilja information genom metadata. Av dessa metadata ska det framga
vilken arkivbildare som har skapat den elektroniska informationen.
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16 § En ndmnd eller ett bolag kan till f6ljd av bestimmelser i lag eller efter sarskilt
beslut i regionfullméktige dverta handlingar frdn annan ndmnd eller bolag. Det
ska framga av arkivbeskrivningen och vid behov dven av diarium eller annan
jamforbar handling hos savil den mottagande som avlimnande ndmnden eller
bolaget vilka handlingar som omfattas av 6verlimnandet. Handlingar 1 pagéende
drenden eller andra avgrinsade processer fér tillforas den dvertagande ndmnden
eller bolagets arkiv.

17§ Overlimnande eller avhindande av arkiv far endast ske med stod av lag. Med ett
overldmnande menas att beslutanderdtten och det juridiska ansvaret for arkivet
overgar till arkivmyndigheten eller annan 6vertagande myndighet. Allménna
handlingar far inte 1&dmnas till en privat aktdr annat dn som ett tidsbegrénsat 14n.

18§ I 7 § arkivforordningen finns bestimmelser om utldn av arkivhandlingar till andra
myndigheter for tjanstedndamal. Utlén av originalhandlingar ska dock begrinsas
sa 1dngt detta ar mojligt. Utldn med stod av arkivforordningen fir endast ske om
det inte foreligger risk att handlingarna/informationen skadas eller forkommer.
Néamnden eller bolaget som l&nar ut handlingar ska tidsbegriansa lanetiden och
ansvarar fortsatt for handlingarna samt for att handlingarna aterlamnas inom
utsatt tid och aterfors till arkivet.

19 § Uppgifter och uppgiftssammanstédllningar som inhémtats, till exempel fran
externa databaser, internet eller tjénster for artificiell intelligens, som har legat till
grund for beslut ska arkiveras pa ett sddant sitt att det klart framgar vilket
innehéll de hade nir de inkom till nimnden eller bolaget, upprattades dér och
anvindes som underlag for handldggning eller 6vrigt handlande.

20§ Handlingar som framstillts for publicering eller motsvarande spridning ska
arkiveras sd att de kan skiljas fran bibliotekshandlingar.

Arkivredovisning

21§ Arkiv ska redovisas processorienterat i en for nimnden eller bolaget gemensam
arkivbeskrivning och arkivforteckning. Arkivredovisningen ska innehélla
uppgifter om vilka verksamheter som bedrivs fordelade pé styrande, stodjande-
och kdrnprocesser. Inom varje verksamhetsomrade ska alla processer som
avsitter handlingar beskrivas, vid behov dven grafiskt. Processbeskrivningen fér
uteldmnas om det dr uppenbart att den inte behovs for forstaelsen av processen
eller dess samband med det handlingsslag som bildas. Redovisningen ska
innehélla information om var handlingarna forvaras och hanteras, om de ska
bevaras eller gallras samt gillande gallringsfrister.

22§ Arkivredovisningen kan bestd av uppgifter som presenteras som
- en arkivbeskrivning/beskrivning av allménna handlingar,
- en arkivforteckning
- en klassificeringsstruktur
- en bevarande- och gallringsplan
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- en informationshanteringsplan
- enskilda gallringsbeslut

23§ Arkivredovisningen ska utformas sé att den kan anvdndas som s6kmedel for
arkivet och som ett instrument for kontroll av arkivbestandet.
Arkivredovisningen ska hallas uppdaterad.

24 § Forvaringsenheter for arkiverade handlingar ska mérkas med den information
som behovs for att handlingarna ska kunna aterfinnas 6ver tid. Forvaringsmedel
ska véljas utifran handlingarnas anvindning och behov av skydd.

25§ Arkiv upprittade innan bildandet av Region Gévleborg ar 2015 far fortecknas
enligt allménna arkivschemat.

26 § Arkiverade handlingar som ska gallras behover inte fortecknas.

Skydd

27§ Handlingar ska framstillas pa ett sétt som &r forenligt med géllande standarder

for en &ndamalsenlig arkivvard. Handlingar som ska bevaras ska framstéllas
med metoder och material som sédkerstéller 1dsbarhet, sokbarhet och
bestindighet och som sédkerstiller att handlingarna kan arkiveras utan
informationsforlust. Aven gallringsbara handlingar ska vara lisbara och sokbara
fram till tidpunkten f6r gallring. Vid behov ska handlingar kunna 6verforas
mellan olika databdrare utan informationsforlust.

28 § Handlingar ska forvaras skyddade pa arkivsidkrade digitala lagringsplatser eller i
arkivlokaler och dokumentskap. Vid ny- eller ombyggnad av arkivlokal eller
inforande av nya digitala lagringsplatser bor namnder och bolag samrada med
arkivmyndigheten.

29§ Handlingar ska hanteras, forvaras och skyddas sa att den fysiska och logiska
kvaliteten inte &dndras over tid. Namnder och bolag ska besluta om styrdokument
for att skydda handlingarna mot skada, obehorig atkomst, manipulation och
stold. Styrdokumenten ska utgd frdn Region Gévleborgs styrdokument for
informationssékerhet, dataskydd och brandskydd samt fran tillimpliga
standarder och regelverk for dessa, i syfte att skydda handlingarna mot skada,
obehorig atkomst, manipulation och stold.

Gallring

30§ Allménna handlingar far endast gallras med stod i lag, forordning eller beslut av
ansvarig namnd eller bolagsstyrelse. I vissa lagar foreskrivs om bevarande under
viss tid. Sddana foreskrifter innebdr emellertid inte ett medgivande att gallra
handlingarna efter det att den lagstadgade bevarandetiden har gétt ut. Dessa
bevarandefrister ska betraktas som minimikrav och det ar fortfarande respektive
ndmnd eller bolagsstyrelse som beslutar om en eventuell gallringsfrist. Vissa
lagar innehéller dock tvingande bestimmelser om gallring. Gallring enligt
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bestimmelse i lag eller forordning géller fore beslut i nimnd eller
bolagsstyrelse.

31§ Varje nimnd och bolagsstyrelse fattar beslut om gallring. Infor varje
gallringsbeslut bor ndmnden eller bolaget samrada med arkivmyndigheten.

32§ Beslut om gallring far endast fattas om det bestand av handlingar som &terstar
efter gallring &r tillrackligt for att tillgodose allménhetens ritt till insyn, behovet
av information for réttskipningen och forvaltningen samt forskningens behov.

33§ Allmén handling ska gallras sa snart gallringsfristen 16pt ut. Gallringen ska ske
under kontrollerade former. Handlingarna ska forstoras pd sddant sitt att dess
innehéll inte kan dterskapas. I avvaktan pa destruktion ska handlingarna skyddas
mot obehorig dtkomst och stold.
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